
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



1. Общие положения 

1.1. Настоящие правила определяют порядок приема слушателей на обучение по 

дополнительным профессиональным образовательным программам, реализуемым в виде 

повышения квалификации. 

1.2. Правила разработаны в соответствии с:   

 Федеральным Законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»,  

 приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07. 2013 г. № 

499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»,  

 приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 23 июля 2010 г. 

№ 541н «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей 

руководителей, специалистов и служащих. 

2. Организация приема заявок и условия приема слушателей  

на обучение по программам дополнительного профессионального образования 

(программам повышения квалификации) 

2.1. Прием специалистов на обучение по дополнительным профессиональным 

программам (программам повышения квалификации) осуществляется: 

2.1.1. По заявкам руководителей государственных бюджетных образовательных 

организаций Калининского района Санкт-Петербурга в рамках реализации ежегодно 

утверждаемого государственного задания. 

2.1.2. По договорам на оказание платных образовательных услуг в соответствии с 

Планом Комитета по образованию на реализацию образовательных программ повышения 

квалификации по персонифицированной модели. 

2.2. Заявки на обучение принимаются от руководителей образовательных 

организаций. 

2.3. Прием на обучение специалистов в соответствии с Планом Комитета по 

образованию на реализацию образовательных программ повышения квалификации по 

персонифицированной модели осуществляется по договорам с образовательными 

организациями на оказание платных образовательных услуг в соответствии с 

утвержденными Комитетом по образованию расценками на текущий год. Заявление на 

обучение по персонифицированной модели принимаются лично от специалистов, 

направленных на обучение. 

2.4. Условиями зачисления слушателей на обучение по программам 

дополнительного профессионального образования является наличием необходимого уровня 

профессионального образования, что подтверждается соответствующей информацией в 

заявке руководителя образовательной организации. 

2.5. Прием специалиста на обучение по разным дополнительным 

профессиональным программам на циклы обучения, проводимые в одни и те же сроки, не 

допускается. 

2.6. Зачисление на обучение проводится в день начала занятий приказом директора 

ИМЦ.   

2.7. ИМЦ не несет ответственность за направление работодателем специалистов на 

обучение, квалификация которых не соответствует квалификационным требованиям, 

установленным действующими нормативными документами. 



 

3. Документы, необходимые для зачисления на обучение по программам 

дополнительного профессионального образования (программам повышения 

квалификации) и порядок их предоставления 

3.1.  Перечень необходимых документов на циклы или стажировку: 

- заявка руководителя образовательной организации (приложение 1);  

- заявление (приложение 2) и три экземпляра договора на оказание платных образовательных 

услуг (приложение 2) при обучении по персонифицированной модели повышения 

квалфикации.  

3.2. Все документы, необходимые для зачисления на обучение по программам 

дополнительного профессионального образования (программам повышения квалификации) 

предоставляются в виде оригиналов.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1. 

ЗАЯВКА на повышение квалификации  в 20__ году 

№ОУ _____________________________________________ 

по программе ____________________________________________________________  

следующих работников системы образования: 

№

 

п

/

п 

ФИО (полностью) Год 

рождения 

Образование 

(высшее, 

среднее 

специальное), 

что окончил 

Должность Педагоги

ческий 

стаж 

Дата 

аттестации 

квалифика

ционная 

категория 

Дата окончания 

последних 

курсов по ИКТ, 

кол-во часов, 

место обучения 

Контак

тный 

телефон 

         

         

         

 

«____» ____________ 2013 

Руководитель организации  ____________________________________________________  /______________/ 

 (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)   

М.П. 

 



Приложение 2. 

 
 

Приложение 3. 

 



 



  



 

 



 


